DAI HOC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KINH TE Péc lap - Tu do - Hanh phiic
$6:15) /TB-DHKT Ha Noi, ngay o2k thdng 05 ndm 2020
THONG BAO

K¢ hoach thyc hién nién ludn khéa QH-2017-E hé chinh quy

Thyc hién ké hoach dao tao nim hoc 2019-2020, Phong Dao tao thong bao ké
hoach thuc hién nién lun cho sinh vién khda QH-2017-E h¢ chinh quy cu thé nhu sau:

STT N@i dung cdng viéc Thoi gian thyc hién
Cac Khoa/Vién du kién hudéng nghién ciru nién luén 15/04 - 27/04/2020
2 | Sinh vién dang ky tén dé tai va ndp cho cac Khoa/Vién 27/04 - 07/05/2020
Cac Khoa/Vién phan cong giang vién huéng dan
X 8/05 - 15/05/2020
3 (GVHD) va gtri vé Phong DPao tao (P.DT) 08/0 0
4 PDT trinh Ban Giam hiéu phé duyét danh sich GVHD 18/05 - 22/05/2020
nién luén
Céac Khoa/Vién thong béo danh sach GVHD nién luan da
> dugc BGH phé duyét cho giang vién va sinh vién 25/05 - 27/05/2020
Sinh vién gap GVHD va théng qua tén dé tai, dé cuong /(,
6 | (nién ludn dugc trinh bay theo Hudng dén trinh bay nién | 28/05 - 05/06/2020 e
Iuén kém theo K& hoach) ’ .
4
7 | Sinh vién ndp nién ludn cho GVHD 05/08 - 13/08/2020
An guri nién luan va &t qua chim nién lud
g G,VHD dan .gAm nién luan va € qm cham nién luén cho 18/08 - 21/08/2020
cac Khoa/Vién
Céac Khoa/Vién cong bo két qua cho sinh vién va giri két
9 | qua vé P.DT (ban gbc c6 chir ky cua gidng vién va xac | 24/08 - 28/08/2020
nhén cia lanh dao Khoa/Vién)

* Lru y: D& nghi cac Khoa/Vién sir dung danh sach sinh vién tir phan mém dao
tao va mdu céng vin giri kém Théng bdo.

Kinh d& nghi cdc Khoa/Vién thyc hién theo duing ké hoach.

Tran trong./.

Noi nhin: . TL.HIEU TRUONCQ(
- Cac Khoa/Vién (dé thuc hlen), DS ENES &

- Phong NCKH&HTPT (dé p/h thue Lién); .
- Phong KH-TC (dé biér);

- Luu: VT, DT, N(5).




HUONG DAN TRINH BAY NIEN LUAN
(Kém theo Thong bdo s6 1SN /TB-DHKT ngay 7( thang 3 niim 2020)

1. Hinh thirc trinh bay: Theo thir ty sau:
- Trang bia (Phu lyc 1)
- Muyc luc (Phu luc 2)
- Danh muc céc ky hiéu, chir viét tit néu c6 (Phuy luc 3)

- M diu

- N§i dung cia khoa luén, gc‘Sm cac chuong, muc, tiéu muyc, ... (theo mau gtri kém)

- Két luan

- Tai li¢u tham khéao (Phu luc 4)

- Phy luc (néu co)
2. Céch trinh bay nién luin:

Nién luédn phéi dugc trinh bay ngén gon, 10 rang, mach lac, sach s&, khong dugc téy
x04, ¢6 danh sb trang, d4nh sb bang bidu, hinh v&, d thi.

a. Soan thdo vin bdn

Nién luén dugc st dung chit Times New Roman, ¢& 13 hodc 14 ctia hé soan thao
Winword hodc trong duong; mat d9 chir binh thudng, khong dugc nén hodc kéo din khoang
cach gifra cc chir; dan dong dat & ché 6 1,5 lines; 18 trén 3,5cm; 18 dudi 3em; 18 trai 3,5cm;
1€ phai 2cm. S trang dugc dénh & giira, phia trén diu mbi trang gidy. Néu c6 bang bidu, hinh
vé trinh bay theo chiéu ngang khé gidy thi diu bang 14 18 trai ctia trang, nhung nén han ché
trinh bay theo cach nay.

Nién ludn dugc in trén mot mit giéy tréng khd A4 (210x297 mm).
b. Tiéu muc

Céc tiéu myc cta nién luan dugc trinh bay va danh sb thanh nhém chit sb, nhiu nhét
g6m 4 chir sb vé6i sb thir nhét chi sb chuong (vi du 3.1.2.1. chi tiéu muc 1 nhém tiéu muc 2
muyc 1 chuong 3). Tai m&i nhém tiéu muc phai c6 it nhét hai tidu myc, nghia 13 khong thé c6
tiéu myc 2.1.1 ma khéng c6 tiéu muyc 2.1.2 tiép theo.

c. Bing biéu, hinh vé, phwong trinh

Viéc danh s6 bang biéu, hinh v&, phurong trinh phai gén véi sb chuong; vi du Hinh 3.4
c6 nghia 13 hinh tht 4 trong Chuong 3. Moi bang biéu, d6 thj ldy tir cac ngudn khac phai
dugc trich din ddy du, vi dy “Nguén: Bo Tai chinh 1996). Ngudn dugc trich d4n phai dugc
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liét ké chinh xé4c trong danh muc Tai liéu tham khao. Piu dé clia bang biéu ghi phia trén
bang, diu @& cia hinh v& ghi phia duéi hinh.

d. Viét tit

- Khong lam dung viéc viét tat trong ni€n luén. Chi viét tit nhitng tir, cum tir hodc thuit
ngit duge sir dung nhiéu 14n trong nién luan. Khong viét tit nhitng cum tir dai, nhitng ménh
d&; khong viét tit nhitng cum tir it xudt hién trong nién luan. Néu can viét tit nhitng tir, thuat
ngit, tén co quan, td chirc, ... thi dugc viét tit sau 1an viét thi nhit c6 kém theo chit viét tat
trong ngodc don. Néu nién luén c6 nhiéu chir viét it thi phai c6 bang danh muc cac chir viét
tit (xép theo thir ty ABC) & phan diu nién luan. Viét tit céac thudt ngt va cum tir nudc ngoai
phai theo quy dinh qudc té.

e. Cdch trich din tai liéu tham khdo

Viéc trich dan phai theo sb thir ty cua tai liéu & danh muc Tai li¢u tham khao va duoc
dat trong ngodc vudng, khi cén c6 ca sb trang, vi du [16, tr.314-315]. Péi voi phz“m dugc trich
dan tir nhiéu tai liéu khac nhau, sb cua céc tai liéu d6 dugc dit trong cung mdt ngodc vudng,
theo thir ty tang dén, vi du [5, 21, 49]. Pbi vai cac tai lidu lién tiép, ding gach néi gitra cc sb
thir tr cda tai liéu trich dan, vi du [7-11].
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Phu luc 1

Maiu

Trang bia nién luin

TRUONG PAI HQOC KINH TE
KHOA/VIEN .....ovvn,

NIEN LUAN
TEN NIEN LUAN

GIANG VIEN HUGNG DAN;
- (Ghi ré hoc ham, hoc vi, ho va tén):
SINH VIEN THUC HIEN:
LOP:
NGANH:
CHUGNG TRINH PAO TAO: (CTPT chudn/CTPT CLC)

Ha Ngi — Thdng ....Ndm ..




Miu Muc luc

Danh muc céc ky hiéu, chir viét tit (néu co)

Mé déu
Chuong 1.
1.1.

1.1.1
1.1.1.1

1.2
1.2.1
1.2.1.1

Chuong ..

Két luan

Tai liéu tham khao

Phuy Iyc (néu co)

Phu luc 2

Trang



x
Mau

Danh myc céc ky hiu, chir viét tit

Phy lyc 3

Chir viét tit

Nguyén nghia




Phy luc 4

HUGONG DAN XEP TAI LIEU THAM KHAO

1. Tai liéu tham khao dugc xép riéng theo timg ngdn ngit (Viét, Anh, Phap, Duc, Nga,
...). Céc tai liéu bang tiéng nudc ngoai phai gilt nguyén van, khéng phién am, khong dich, ké
ca tai liéu bing tiéng Trung Québc, Nhat, ...( d6i véi nhimg tai liéu bing ngén ngit con it
ngudi biét c6 thé thém phén dich tiéng Viét di keém theo mai tai liéu).

2. Tai liéu tham khao xép theo thir tw ABC ho tén téc gia theo thong 1é cta ting nudc:

- T4c gia 12 ngudi nuéc ngoai: xép thir tw ABC theo ho

- Tac gia 1a nguoi Viét Nam: xép thtr tr ABC theo tén nhung van giir nguyén thir ty
thong thudng cia tén ngudi Viét Nam, khong dao tén 1én truée ho.

- Tai liéu khong c6 tén tdc gia thi xép theo thir tr ABC tir ddu cua tén co quan ban
hanh b4o c4o hay 4n phdm, vi du: Téng cuc Théng ké xép vao vin T, Bo Gido dyc va Dao tao
xép vao vin B, v.v...

3. Tai liéu tham khdo 1a sach, khéa ludn, ludn viin, luéin 4n, bdo cdo phai ghi déy du
cac thong tin sau:

- tén tac gia ho3c co quan ban hanh (khéng c6 ddu ngin cach)

- (ndm xuét ban, (43t trong ngoic don, diy phay sau ngodc don)

- tén sdch, ludn dn hodc bdo cdo, (in nghiéng, diu phay cubi tén)

- nha xuét ban(ddu phay cudi tén nha xuit ban)

- noi xuét ban. (déu chdm két thic tai liéu tham khao)

(xem vi dy trang sau tai liéu s6 2, 3, 4,23, 30, 31, 32, 33)

Tai liéu tham khéo 1a bai bao trong tap chi, bai trong mdt cudn sich, ... ghi ddy du
céac thong tin sau:

- tén c4c tac gia (khong c6 d4u ngin cach)

- (ndm cong bd), (dit trong ngoiic don, diu phay sau ngodc don)

- “tén bai bao”, (d%t trong ngodic kép, khong in nghiéng, diu phay cubi tén)

- tén tap chi hodc tén sdch, (in nghiéng, diu phay cudi tén)

- tap (khong c¢6 du ngan cach)

- (s6), (it trong ngodc don, ddu phay sau ngo#ic don)

- c4c sb trang. (gach ngang gitra hai chit s, ddu chdm két thuc)

(xem vi du trang sau tai liéu s6 1, 28, 29)

Can chu ¥ nhimng chi tiét v& trinh bay néu trén. Néu tai liéu dai hon mét dong thi nén
trinh bay sao cho tir dong thir hai l0i vao so véi dong thir nhét 1 cm dé phan tai liéu tham
khao dugc rd rang va dé theo dbi.

Duéi day 14 vi du vé cach trinh bay trang tai liéu tham khao.
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TRUONG PAIHOCKINHTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
KHOA/VIEN 90000000 etesss0seORONS B@C lép - Tl‘l’ dO - H@Dh phI'lC

Sé: Ha Néi, ngay  thang ndm
V/v dy kién phan cong giang vién
huéng dan nién luin cho sinh vién
khéa................. , chuong trinh dao

Kinh gri:  Ban Gidam hiéu;
Phong Dao tao.

Thyc hién Théng bao s6....... /TB-DHKT ngay ..../.../.... vé Ké hoach thuc hién
nién luén khoa QH-20...-E hé chinh quy; cin cir d& tai nghién ctru cua sinh vién va kha

ndng chuyén mon cia giang vién, Khoa/Vién .................... giri Phong Pao tao dy kién
phan cong giang vién hudéng din nién luén cho sinh vién khéa......., nganh............ (co
danh sach kém theo).

Dé nghj Phong xem xét va quyét dinh./.

Noi nhin:
- Nhu trén; LANH PAO PON VI

- Vin VP Khoa/Vién.

* Luwu y: Danh sach giri Phong Pao tao ddy di cic thong tin ciia sinh vién (M4 sinh
vién, ho tén, ngay sinh)
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DU KIEN DANH SACH GIANG VIEN HUONG DAN NIEN LUAN CHO SINH

VIEN KHOA........... y NGANH......ceeirvmrniiriirnneccnisnnne
(Kem theo c6ng van sé ... ... ngay .... thang.... ndm ..... cua Chu nhiém Khoa ... ... ....)
Ma Pon vi
. Tén | Ngay A aA o Ho Tén N
TT| sinh | HoSV | gy | Gpp | Téndetal ) cupy | gyep | 0ne
vien tac
LANH PAO PON VI

Lwu y: Lam trén excel va ghi rd hoc ham, hoc vi cia GVHD



